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LIBR=OFFIC= CALC

MENU A TENDINA

Gli ELENCHI A DISCESA o MENU A TENDINA sono una delle caratteristiche piu utilizzate sui fogli di calcolo realizzati
a livello professionale, visto che permettono di inserire piu voci di confronto in una singola cella e di ottenere un

elenco scorrevole con varie voci impostabili.

Immaginiamo, ad esempio, di voler realizzare un database con la lista dei nostri album preferiti, specificando nel
campo “Supporto” il supporto, in cui abbiamo depositato i nostri file. Sarebbe auspicabile, in questo caso, avere un
menu a tendina nella colonna D che ci permetta di inserire i supporti, senza doverli digitare ogniqualvolta sia

necessario.
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1
2| Artista Album Anno  Supporto (vinile - ¢d - mp3)

i |Michael Jackson Thriller 1982
4 |A¢/Dc Back in Black 1980
5 |Pink Floyd The Dark Side of the Moon 1973
6 |Michael Jackson Bad 1087
7 |Guns N’Roses Appetite for Destruction 1987
8 |Bee Gees Saturday Night Fever 1977

10 Obiettive: inserire menu a tendina nella colonna D
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1. inseriamo i dati richiesti (ovvero, il tipo di supporto) in varie celle, ad esempio della colonnaF.
2. Selezioniamo le celle in cui creare I'elenco puntato quindi clicchiamo in alto su Dati -> Validita.
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3. Nella finestra che si aprira portiamoci nel tab Criteri,
premiamo sul menu a tendina del campo Permetti;

4. Selezioniamo Intervallo di celle;

5. Aggiungiamo i dati dal foglio di calcolo, premendo di alto
alla voce Sorgente e indicando le celle da utilizzare.
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6. Al termine premiamo OK per confermare le modifiche.
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Alla fine ottengo un menu a tendina dal quale potere, di volta in volta, inserire i dati da me precedentemente
selezionati:
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[ 2 | Artista Album Anno  Supporto (vinile - cd — mp3)
“Mi::hael lacksan Thriller 1982 | 1#l Vinile
& |AciDc Back in Black 1080 :3"" D
5 |Pink Floyd The Dark Side of the Moon 1973 Mg3 Mp3
& |Michael Jackson Bad 1987
7 |Guns N'Roses Appetite for Destruction 1987
b |Bee Gees Saturday Might Fever 1977
]
l'chr-um: inserire menu a tendina nella colonna D

i

Una volta appreso come creare un elenco a discesa su una precisa piattaforma saremo in grado di creare qualsiasi
elenco a tendina senza nessuna difficolta, anche in altre piattaforma visto che i passaggi e le voci sono praticamente
identici sia in Fogli Google che su Microsoft Excel o LibreOffice Calc.
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